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QUY CHE HOAT BONG CUA HDQT  CONG TY CO PIIAN TAP POAN HOA SEN

PHAN MO DAU

Quy ché hoat dong cia TT§i ddng Quéan tri Tép doan Hoa Sen di duoc Pai hoi
dong c6 déng théng qua toan vin tai Cude hop Dai hdi dong cb dong thudng nién
nién do tai chinh 2020 — 2021 ngay 21 thang 01 nam 2021 theo Nghi quyél sb
01/NQBEHDCH/2021.
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QUY CHI HOAT PONG CUA HDQT  CONG TY CO PHAN TAP DOAN 1I0OA SEN

Dién 1.

g)

!\-J

i CHUONG I:
NHUNG QUY DINII CHUNG

Ciin ey, muc dich ban hanh va dbi twong, pham vi di¢u chinh

Quy ché nay duge ban hanh dya (rén céc ciin ¢l sau:

Ludt Doanh nghiép s 59/2020/QT114 ngay 17/06/2020;

Tudt Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Nghj dinh 50 155/2020/ND-CP ngiy 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh
mdt so diéu cia Ludt Chirng khodn;

Théng tir sé 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 hréng din céng bé (hong tin
trén thj trudmg chimg khodn;

Bo Nguyén tac quan tri Cong ly dai ching theo thong 1§ t6t nhit do Uy ban
Ching khoén Nha nudce khuyén nghi thye hién;

bidu 1¢ T6 chitc & TToat dong cia Cong ty Cd phan Tap dodn TToa Sen, dugc
ban hanh theo Nghi quyét so 01/NQ/DHDCD/2021 ngay 21/01/2021,

Quy ché Quan tri Tdp doan Hoa Sen, duge ban hanh theo Nghi quyét sd
01/MNQ/DIIBCD/2021 ngay 21/01/2021.

Quy ché nay dugc ban hanh nhim quy dinh vé cdc vin dé lién quan dén co ché
t6 chirc va hogl dong cua HOI dong Quan tri Cong ty Co phan Tép doan
[Toa Sen, bao gdm cac ndi dung chinh sau:

Vi tri, vai trd, thdm quyén, trach nhiém cta 1161 dong Quan tri trong by may
10 chire, quan 1y cua Tdp doan Iloa Sen;

Thinh phan nhén sy, co ciu td chirc cta 11i déng Quén tri va phéan dinh thim
quyén cua tirng Thanh vién 1161 dong Quan tri:

Tiéu chuén, diéu kién, co ché xdc lap va cham dit tr cach ctia Thinh vién
Hai dong Quan tri;

Co céu, thanh phin nhén su, chirc ning va nhiém vu ctia cde chire danh, don vi
trire thude 1161 dong Quaén tri;

Co ché ngin ngira, kiém sodt rii ro vé xung dot lgi ich;
Cac van dé khac lién quan dén 6 chirc va hoat dong cia Hoi dong Quén tri.

Quy ché nay duge 4p dung trong toan Tép doan Hoa Scn, bao gdm Cong Ly me,
cac Cong ty con, cdc Nha may, cac Chi nhanh, cde Cira hang va cac don vi khac
tryre thude Tdp doan.

Truémg hop 6 s miu thuin gifta quy dinh tai Quy ché nay vii cac vin ban,
chinh sdch ndi b khac cua Tédp doan, thi Quy ché nay s€ duge wu tién ap dung.

Trudng hop ¢6 su miu thudn giira cac quy dinh tai Quy ché nay vai Dicu 18,
Quy ché Quan tri Tap doan, Luit Doanh nghi¢p, T.uit Chimg khoin va cdc
van ban quy pham phap ludt dudi ludt huéng din thi hanh cdc ludt nay, thi
nhitng quy dinh tai Dicu 1&, Quy ché Quan tri Tép doan, Luit Doanh nghiép,
Tudt Chimg khodn va cic van ban quy pham hudng déan duoe wu tién ap dung,
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QUY CIIE TIOAT PONG CUA HDQT  CONG TY CO PITAN TAP POAN HOA SEN

Pidu 2. Tir ngi viét tit va gidi thich thuft ngi

1.

10.

11.

12

13.

14.

Luét Doanh nghiép
Ludt Chirng khoan

Nghi dinh 155

Thong tur 96

Diéu 1& T4p doan

Quy ché Quan tri

DHDHCD
1bQT
1GBH
IITKT

PTQT Cong Ly

Thu ky Cong Ly

Cong ty me

Cong Ly con, Nha may

: Tugt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI4 ngay

17/06/2020, ¢6 hiéu hre tir ngay 01/01/2021.

. Lual Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay

26/11/2019, ¢6 hi¢u lue Wr ngay 01/01/2021.

: Nghi djnh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020

quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cia Ludt
Chitng khodn, ¢6 hiéu hre tir ngay 01/01/2021.

: Théng tuo 6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020

huéng din céng bb théng tin trén thi truong
chitng khodn.

. Didu 1& 16 chire & Tloal dong cua Cong ty

Cod phﬁn Tap doan Tloa Sen, dugc DHDCD
théng qua tai PIDCD Thuong nién NDTC
2020 -2021 ngay 21/01/2021,

. Quy ché Quan tri Cong ty Co phin Tap doan

Hoa Scn, dugc BDHDCP théng qua (i
DHDCE Thutng nién NDTC 2020 — 2021
ngdy 21/01/2021.

- Vit tit cna tir “Dai hoi dong ¢ dong”
: Vit (it cua tir “Hoi dr;“}ng Quan (1"

© Viét tat et tir “Tong Giam déc”

: Viél 1t cna tir “Ha tro kiém loan”

- Viét tit cta tir “Phyu trach Quéan tri Cong ty”,

la mdt chirc danh duge quy dinh lai Didu 281
Nghi dinh 155,

. Chitc danh dugc quy dinh tai khoan 5, Diéu 156,

T.udt doanh nghigp 2020,

. La Cong ty Cd phin Tép doan Hoa Sen, mi sb

PKDN 3700381324, do $& K¢ hoach & Pau
Tinh Binh Duong cap lan dau ngay 08/08/2001.

: La ¢éc don vi do Cong ty me chi quan, gop \{ém

thanh 1&p hodc s hitu toan bd (hofic mdt phin)
von dicu €.

T'rang 3
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QUY CHE HOAT DONG CUA HPQT  CONG TY CO PHAN TAP DOAN HOA SEN

15.

16.

17

18.

19.

Piéu 3.

Tép doan Toa Sen - Tén goi tat cia Nhém Cong ty, bao gdm Cong ty

(hay Tép doan) m¢ va cac Phong / Ban chite ning truc thudc
Cong ty mg; Cdc Chi nhanh, Cira hang truc thube
Cong ty mg; Cac Cong ty con, Nha may va Dy én
trire thude Cong ty me.

Ngudi ndi b : La nhimg ¢d& nhin ndm gir cac chirc danh
& . v & 2 " A -
duge mo (& tal diem k khodn 1 Diéu 1 bDiéu I8
Téap doan.
Nguwrdri ¢6 lién quan : 1.4 cdc to chire, cd nhdn ¢d quan hé truc tiép hodc

gidn tiép véi Cong Ly va Ngudi ndi bo cia
Cong ty theo quy dinh tai Ludl Doanh nghiép,
Ludt Chimg khodn.

Giao dich vii Ngudi o Tén goi chung ctua cac giao dich phéat sinh giira

lién quan Céng ty CH phin Tap doan IToa Sen véi Nguwiri
ndi bd, Neudi cd lign quan cia Ngudl ndi bo va
Ngudi cd lién quan cia Cong ty.

Céan b quan ly : Bao gdm nhitng Ngudi ndi b va nhitng ci nhin
ndm giir cac chire danh quan ly khic trong co cau
1o chirc va hé thong ngach bédc quan ly Tap doan.

Cic nguyén tic hoat dong cia Hoi dong Quin tri

ITDQT 14 co quan quan tri - didu hanh cao nhét cia Tip doan, cé toan quyén
nhén danh Tdp dodn thye hién quyén, nghia vu ciia Tap doan va quyét dinh cic
vén d& lién quan dén hoat dong cia Tap doan, trir cdc véin @& thude thim quyén
cua DHDCH.

ITDQT chiu trach nhigm trude DITDCD va trude phap ludt vé viée thue hién
chire ning nhiém vu cta minh.

HDQT lam vidc theo ché dd tap thé va quyét dinh theo nguyén tic da sb.
Nghi quyét cia TIDQT duge théng qua khi ¢6 qua nia tdng s6 Thanh vién
ITDQT biéu quyét tan thanh.

HDQT phan cdp va/hode phan céng cho mét s6 Thanh vién TIDQT thye hién
toan bo hodc maot phﬁn tham qu‘_i,"ﬁn, han mire phé duyét va chite nang, nhiém vu
cua [TDQT.

Trang 4
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QUY CHE HOAT PONG CUAHIDQT  CONG TY CO PHAN TAP DPOAN IIOA SEN

CHUONG II:

VI TR, VAL TRO VA THAM QUYEN CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 4.
l.

g)
h)

TRONG CO CAU TO CHUC, QUAN TRI TAP POAN

Vi tri, vai tré ciia Hoi ddng Quan tri

ITDQT la trung tam ctia hé théng quan trj ndi bo Tap dodn, 1a co quan co diy du
quycn han dé quyét dinh cic véin @ lién quan dén hoat dong ciia Tép doan,
trir nhitng tham quyén cia DPHBCD.

HPQT ¢6 toan quyén nhiin danh Tap doan thye hién céic quyén han, nghia vu
lién quan dén hoat dong cta Téap doan.

Cic hoat déng quan trj - diéu hanh cia Ban Didu hanh va cac can b§ quan ly
khdac phai chiu sy giam sat, chi dao cia HDQ'T.

Quyén han va trich nhiém, nghia vy cia Hji ﬂfing Quén trj
ITDQT thyre hién cac quyen han sau:

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Cong Ly;

Kién nghi loai ¢6 phin vi tong s6 cd phan dwge quyen chao bén Lirng loai;

Quyét dinh ban cb phin méi trong pham vi s& ¢b phin duoe quyén chao ban
clia tirng loai, quyét dinh huy ddng thém vén theo hinh thire khéc;

Quyét dinh gia ban ¢6 phén va trai phifu ciia Cong Ly:

Quyél dinh mua lai ¢ phin theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 133 cua Luat
Doanh nghigp;

Quyél dinh phuong dn dau tr va du an diu tre co gid tri nhd hon 35% tdng gid
tri tai san cta Céng ty dugc ghi trong bao cio tai chinh hop nhét da duge kiém
toan tal thoi di€ém gin nhat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng khac c6 gid tri bing
hodic 1én hon 35% tong gia tri tai san cia Cong ty duge ghi trong bdo cdo tai
chinh hgp nhil da duge kiém toan tai thoi diém gin nhil. Quy dinh nay khéng
ap dung doi voi hop ddng va giao dich quy dinh, tai diém m Khoan | Diéu 15
Didu 1& T4p doan va Khoan 3 Diéu 167 cia Luat Doanh nghiép,

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT, Pho Chi tich ITDQT; bb nhiém,
mién nhiém, bai nhiém ddi véi cée chire danh thudce Ban Didu hanh va céc chirc
danh, don vi true thudge IDQT theo quy dinh tai Dicu 1é nay v Quy ché quan
tri Tap doan; Quyét dinh tién luong va quyén lgi khéc cia cac chite danh thudce
Ban Diéu hanh va cdc chire danh, don vi trie thude HDQT; cir ngudi dai dién
phdn vén gop, cb phin cia Céng ty & cie Cong ty con, Cong ty lién két khéc,
quyét dinh mirc thit lao va quyén lgi khac cia nhitng ngudi nay;

Trang 5
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QUY CHE HOAT PONG CUA HPQT  CONG TY CO PHAN TAP DOAN II0A SEN

P

k)

D

p)

q)

a)
b)

g)

h)

(3iam sat, chi dao Ban Pidu hanh va cdc CBQL khic trong hoat dong quan trj -
diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong Ly;

Quyél dinh co cdu td chire, Quy ché quan tri ngi by cua Cong ty, quyét dinh
thanh ldp Cong ty con, Cong ty lidn két; 1ap Chi nhanh, Van phong dai dién, cac
Bia diém kinh doanh tryc thude Chi nhénh; va gép vdn, mua cb phin tai
doanh nghiép khic;

Duyét chirong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop PIIDCD, rigu tdp Cudc hop
DITNECD hoic ldy ¥ kién bing viin ban dé DIIDCP théng qua Nghi quyét;

Trinh béo cdo tai chinh riéng va bdo cdo tai chinh hgp nhit hang nim di dugc
kiém toan lén DPHHCD;

Kién nghj mirc ¢6 tire duoe trd, quyét dinh thod gian hodic thii tuc tra ¢d tic hoje
xir 1y 10 phal sinh trong qua trinh kinh doanh;

Quyét dinh mirc thit lao cu thé cho timg thinh vién HPQT va cic chic danh
thudc cdc Uy ban cta TTRQT, cic Ban chuyén trach trye thude HPQT trong han
mirc ngéin sach di duge DPHDCD phé duyél,

Quyét dinh ty 18 trich ldp chinh thite d6i véi cac quy va chi phi hoat dong ciia
1TDQT trong han mirc 161 da dd duge BHDCH phé duyét; quyét dinh vige sir
dung cac quy va chi phi hoal dong cia HDQ'T;

Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé, yéu ciu pha san Céng ty;

Céc quyén han khic dwoc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Luil Chimg khoan,
Nghi dinh 155, ¢dc viin ban hudng din thi hanh, Diéu 1& va Quy ché Quan tri
Tap doan.

HBQT ¢d trach nhiém, nghia vy sau:

Chiu trich nhiém trude ¢d dong vé hoat dong cia toan Tdp doan;

D61 xtr binh ding déi voi tit ca ¢d dong va ton trong loi ich ciia ngudi ¢6 quyén
lgi lién quan;

Déam béao hoat dong ciia Tap doan twan thi cac quy dinh cta phap luat, Pidu 18,
Quy ¢hé Quan trj va Hé théng Quy dinh ndi bé vé quan tri Tap doan;

Xay dung Quy ché hoat dong cia ITDQT trinh PIBCH théng qua;

(Giam sat va ngin nglra xung ddt logi ich cia cde Thanh vién IIDQT, cic Thianh
vién Ban Diéu hanh va Can bd quan 1y khic, bao gdm viée sir dung 1ai sin cla
Tép doan sai myc dich va lam dung cac giao dich vaGi bén lién quan;

Xéy dung Quy ché Quan trj Tap doan va trinh PHPCD théng qua;

Té chitc dao tao, tdp huéin v& quan tri cong ty va cic ky ning cin thiét cho
Thanh vién TIDQT, cic Thanh vién Ban Piéu hanh va Can bd quan 1y khac;

Béo cao hoat dong cua HPQT tai DHDCD theo quy dinh phap ludt.

Trang 6
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QUY CHE HOAT DONG CUAIIDQT  CONG TY CO PHAN TAP POAN HOA SEN

CHUONG TIT:

THANH PHAN, CO CAU, NHIEM KY CUA HOI PONG QUAN TRI

Picu 6.

b)

d)

b)

Co ciu, thanh phin nhin sy v nhigm ky ciia 1T§i ddng Quiin tri

S6 lwgng Thanh vién TIDQT it nhit 14 05 ngudi va nhidu nhat 11 ngudi;

Thanh phﬁn HPOQT bao gém cac chire danh sau:

Chi tich HDQT: La chirc danh do HPQ' bau ra, giit vai trd dimg dau HDQT,

thire hién chire ning diéu hanh cdc cude hop clia HPQT va xir ly, quyét dinh

cdc vin @& duge HPQT phén cip, phan quyén. Chi tich HPQT khéng kiém

nhiém Tong Giam déc hodic cic chire danh khac thude Ban Piéu hanh.

Phé Cha tich TIDQT Thuimg trye — Diéu hanh (Sau ddy goi L 1a “Pho

Chu tich TTDQT™): La chirc danh thuwdmg tryre tai HPQT. Thay mit HPQT, Cha

tich FIDQT @ didu phdi, xir Iy cdc cong viée phat sinh hang ngay cia [IDQT,

Chu tich ITRQT. Pho Chi tich IIDQT ¢6 thé duge giao nhiém vy dimg diu Ban

Diéu hanh, thye hién thim quyén lanh dao va quyét dinh cac van dé lién quan

dén hoat dong quan tri - diéu hanh cia Ban Pidu hanh va bdo cdo cho HPQT.

Thanh vién TIDQT Diéu hanh: L.a Thanh vién IPOQT kiém nhiém cdc vi i

quan tri - diéu hanh chi chét tai Tép doan. Thanh vién HPQT Biéu hanh

d6ng thoi 1a Thanh vién cua Ban Biéu hanh Tp doan.

Thanh vién IIDQT Khéng diéu hanh: La Thanh vién HDQ'T khéng kiém nhiém

bét ki vi tri quan 1y nao tai Tip doin, khong la nhéin vién Tép doan, tuy nhién

khong dip tmg duoc mdl (hode mdt sd) tiéu chuan, didu kién dé tré thanh

Thanh vién HPQT Bde lap.

Thanh vién 1TRPQT Doc lap: La Thanh vién HPQT dap (mg diy du cic

liéu chudin, diéu kién dé o thanh Thanh vién HDQT Doc lip theo quy dinh tai

Ludt Doanh nghiép, Nghi dinh 155, Diéu 1é va Quy ché Quan trj Tap doan.

Co céu Thanh vién 1IDQT Khong diéu hanh va Thanh vién HPQT Boc lap

dirgre xac dinh nhar sau:

$& lugmg Thanh vién TTDQT Khong diéu hanh chiém it nhét 1/3 téng sé Thanh

vién [1DQT;

$é hegng Thanh vién HDOQT Déc ldp phu thude vao ii':mg s Thanh vién ITDOQT

theo tirng triromg hop sau:

- Trwong hop HPQT c¢o 05 Thanh vién, thi HPQT phai co tbi thiéu 01
Thanh vién Bée [dp;

- Truong hop HPQT ¢6 tir 06 dén 08 Thanh vién, thi HDQT phai ¢6 tdi thiéu
02 Thanh vién Béc lip;

- Trudng hgp HDQT cé tir 09 dén 11 Thanh vién, thi TIDQT phai ¢6 téi thiéu
03 Thanh vién Doc 13p.

Trang 7
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4.

Pidu 7.

b)

Nhi¢m ky ctia HDOT:

a) Nhiém k¥ cta 1IDQT la 05 nim va co thé duge béu lai vdi s6 nhiém ky
khéng han ché;

b) Trudmg hop tét ¢a Thanh vién HPQT ciing két thiic nhiém ky thi cdc Thanh
vién do tiép tuc 14 Thanh vién HPQT cho dén khi DIIPCP biu HPQT méi

dé tiep quan cdng viée;
¢) Thanh vién TTDQT dde 1ap khong duwoe lai nhiém qua 02 nhiém ky lién tuc.

Cac Uy ban thude Tai dbng Quan tri

HDQT thanh ldp cic Uy ban thude HBQT dé thuc hién céc chire ning,

nhiém vu cua [1DQT.

Céce Uy ban thude HDQT bao gom:

Uy ban Phat trién chién luge: Do Cha tich TIDQT lam Cha tich Uy ban,

Pho Chi tich HPQT giir nhiém vy thudmg true tai Uy ban dé giai quyét cac

cong vige thuong xuyén. Uy ban thue hién cic chire ning va nhiém vu sau:

- Nghién ciru, xiy dung va trinh HDQT, DPHDCD xem xét, phé duyél cac dinh
huong, chién luoe phat trién trung va dai han cta Tép dodn;

- Té chite thuc hién va danh gia tién do, két qua cua viée trién khai cdc dinh
hudmg, chién luge da duoe phé duyét;

- Xem xét, d& xudt ITDQT, PHBCH didu chinh cac chién lwge cho phit hop

v@i tinh hinh va nhu ciu thue lé;

- Céc chire ning va nhiém vy khic dwoc quy dinh tai Quy ché hoat ddng cua
Uy ban va TTé théng Quy dinh ndi bo vé quan tri Tép doan

Uy ban Quan tri Cong ty v bd nhiém, lwong thuéng (“Uy ban Quan trj &
bd nhiém, hrong thuéng”); Do Chia tich HPQT lam Chu tich ﬂ}r ban.
Phé Cha tich TIDQT gitr nhiém vu thuong true tai Uy ban dé giai quyét cdc
cong viée thudng xuyén. Thinh phin cia Uy ban ¢o sy tham gia cla céc
Thanh vién 1TDQT Khong diéu hanh hofc Thanh vién HPQT Péc 1ap. Uy ban

thire hién cdc chire ning va nhiém vu sau:

- ‘Thiét lap, tham muu va trinh IIDQT xem xél, quyét dinh cic van dé
lién quan dén: Hé théng Quy dinh ndi bd vé quan tri Tap doan; mé hinh
quan trj va co cdu td chire clia Cong Ly me, Cong Ly con, Cong ty lién kétva
Nhém Céng ty; van héa doanh nghiép; t4i cu friic cic ngudn lyc Cong ty
cho pht hgp vai tinh hinh thye té;

- Dénh gi4 liéu chudn va ning lye ciia cic Ung vién HDQT dé trinh TIDQT
thong qua danh sich Ung vién HPQT trude khi bau cir Thanh vién TTDQT;
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QUY CHE HOAT DONG CUA HDQT  CONG TY CO PIIAN TAP POAN HOA SEN

Dénh gia vé két qua thue hién chirc ning, nhiém vy cia timg Thanh vién
HDPQT dé bao cao BPHDCD tai Cude hop DHDCD thuong nicn;

Déanh gid, kién nghj [1PQT quyél dinh viéc bd nhiém, mién nhi¢m, bai nhiém
cée chitc danh quan 1y thudc thim quyén quyét dinh cia HPQT, Cha tich
HDQT va Pho Cha tich 11DQT;

Kem xét, kién nghi IDQT quyét dinh mire thi lao va cde loi ich khac cho
céc Thanh vién TTDQT, Ban Diéu hanh va cac chire danh true thude HPQT,
dbng thori giam sat viée chi wa thi lao, loi ich tir nguf"}n Qu¥ thu lao va chi
phi hoat dong cua LD

Xem xét, kién nghi 1IPQT vé viée khen thuong, ky luit déi véi cac
Thanh vién 1TRBQT, Ban Diéu hanh va cac chire danh true thude HPQT;

Céc chirc nang va nhiém vu khic duge quy dinh tai Quy ché hoat déng cua
Uy ban v T1€ thong Quy dinh ndi bd ve quan tr1 Tap doan.

Uy ban Kiém todn: Do 01 Thanh vién TIDQT Boc 1dp lam Chu tich Uy ban.
Thanh phén cia Uy ban gdm Thanh vién HPQT Pac lap va Thanh vién HDQT
Khong diéu hanh. Thanh vién Uy ban Kidm toan phai ddp tmg céc tiéu chudn,
dieu kién duoc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va cdc vin bin hudng din
thi hanh. Uy ban thyre hién cdc chire niing va nhiém vu sau:

(Gi4m sat tinh trung thye cia cac bao cao tai chinh cua Tap dodn va cac cong
bd chinh thitc lién quan dén két qua tai chinh cia Tdp dodan;

Chiu trach nhiém chinh va duwa ra nhitng ¢hi dao, dinh hudng do1 véi nghigp
v kiém todn ndi bd cta Tép dodn;

Giam sat tinh hinh hoat déng ctia hé (héng kiém sodt nédi bo, hé théng
quéan 1y rii ro va hé thdng giam sat tuan thi cia Tap doan;

Kién nghi, tham muu cho ITDQT xem xé1, phé duyét va thwe hién gidm sat
cdc giao dich véi Nguoi lién quan thude thim quyén quyét dinh cia HDQT,
Pong thoi, dua ra khuyén nghi v& nhirng giao dich cin c6 sur phé duyél cia
bHDCD;

Kién nghi lra chon cong ty kiém toan doc lap, mic thi lao va diéu khoin
lién quan trong hop dong kiém todn trong danh sich kiém toan di duoc
DHDCD thong qua;

Theo dai va danh gid sur dde ldp va khach quan cia cong Ly kigém todn va hiéu
qua ctia qud trinh kiém Lodn, ddc biél trong trudng hop Tép dodn co sir dung
céc dich vu phi kiem todn cia bén kiém toan;

Giam sat nham bao dam Tap doan lwan thi moi quy dinh phép luat va yéu
ciu cia co quan quan ly cling nhu cac quy dinh ngi bg khac cua Tap doan.

Té chirc cude hop dinh ky it nhdt 02 lan trong mot nam dé danh gia toan bd
hoal déng quan tr1 - diéu hanh cia Ban Diéu hanh; tinh hinh tai chinh cta
Tdp doan: va hiéu qua cua hé théng kiém todn ndi bd, kiém sodt ndi bd va
quan ly rii ro.

Céc chirc ndng va nhiém vu khic duge quy dinh tai Quy ché hoat dong cua
Uy ban va Hé thong Quy dinh ndi bd vé quan tri Tap doan.
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d) Uy ban Tai chinh va Quan hé ¢b dong: Do 01 Thanh vién HDQT Déc lap lam

Chui tich Uy ban. Uy ban thuc hién céc quyén han va nhiém vy sau:

- Thiét 13p, kién nghi va tham muu cho HNQT trong viée quyét dinh céc
véin @& lién quan dén cong tac tai chinh, huy dong von cia Téap doan, gﬁm:
Céac khoan vay, han mirc tin dung tai cac ngan hang, L6 chire tin dung; diéu
phéi dong tién; phét hanh, chao ban ching khodn dé huy dong vén; mua
lai ¢ phin cia ¢b dong; chi tra ¢d tie; va cdc vén dé khéc ¢6 lién quan;

- Gi4m sat va dua ra ¥ kién chi dao trong céc nghiép vy lién quan dén cd
dong, quan h¢ ¢b déng, cong b (héng tin trén thi trudng chimg khodn.
- Céc chire ning va nhiém vu khdc duge quy dinh tai Quy ché hoat dong

ctia Uy ban va Hé théng Quy dinh ndi b vé quéan ki Tap doan

CHUONG 1V:

I'TEU CHUAN, DIEU KIEN VA CO CHE XAC LAP, CHAM DU'T

Pién 8.

b

[d

b)

TU CACH TUHANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Tiéu chufin va diéu kién cita Thanh vién TTDQT
Thanh vién HDQT phai dp ting ddy di cac tiéu chudn va diéu kién sau:

C6 ning lue hanh vi dan sy day da, khéng thude céc treong hop khong duge
quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai Khodan 2 Diéu 17 Ludt Doanh nghiép;

C6 trinh dd chuyén mon, ¢é kinh nghi¢m trong quéan ly hoal dong san xudt kinh
doanh cua Tép doan,;

Phi hop véi cic nguyén tic, gia tri ¢t I8i va vin héa doanh nghiép;

Khong duge déng thai 1a thanh vién HDQT tai qua 05 cong ty khéc, trir truimg
hop la thanh vién ITDQT trong cing Nhom Céng ty, bao ghm cic Cong ty con,
Céng ty lién kéL;

Co thé khong 12 Cé déng cia Tap dodn; va

C6 thé khong mang Qudc tich Viét Nam, khong cu trii & Viét Nam.,

Thanh vién HBQT Khong diéu hanh phai ddp tng ddy du cac tiu chudn va
diéu kién sau:

Pap g cac tiéu chudin va diéu kién dé tre thanh Thanh vién IIDQT tai Khoén
1 Diéu niy; va

Khong dng thivi nfm giir céc vi tri quan tri — didu hanh trong co céu 16 chire
cua Tap doan.
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3.

a)

b)

Pidu 9.

Thanh vién HDQT Boc lap phai dép img diy du cée tiéu chudn va diéu kign
Sl

Dép g cdc tiéu chudn va didu kién dé v thanh Thanh vién HPQT Khéng
di¢u hanh tai Khoan 2 Diéu nay;

Khong phai la ngwdi dang hoge da timg lam vige it nhdt 03 niam lién trwde do
cho Céng ty mg, Céng ty con, Cong ty lién két hodc cac don vi khic truc thude
Tap doan;

Khéng phai la nguoi dang hudng lrong, thi lao tir Tap doan, trir cac khodn phy
cdap ma thanh vién HPQT dwgc huong theo quy dinh;

Khong phai la ngudi ¢ vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, cm ot 13 cod dong lon cta Tdp dodn; 14 ngudi
quan ly cua Cong ty me, Cong ty con, Cong ty lién két hoiic cac don vi khac
trire thude Tap dodn;

Khong phai la ngudi tryc tiép hodc gidn tiép s hitu it nhil 1% dng s6 ¢ phan
6 quyén biéu quyét cia Tap doan;

Khéng phai 1a ngudsi da timg 1am thanh vién 1IPQT hogc Ban Kiém soat (néu
¢) cta Cong Ly trong 02 nhiém ky lién trude do.

Co ché @& cit Thanh vién Hdi dong Quan tri

Cd déng, nhém Cé dnng nam gitt ¢ phén cé quyt:u biéu quyét tir 10% twé 1én
thi ¢d quyén dé cir (mg vién 1IPQT theo nguyén tic sau:

- Tir 10% dén dudi 20% durore dé cir 01 tng vién;

- Tir 20% dén dudi 30% dwge dé cir 16i da 02 img vién;
- Tir 30% dén dudi 40% duge dé cir thi da 03 dng vién;
- Tir 40% dén duéi 50% duge dé cir thi da 04 (g vién;
- Lir 50% dén dudi 60% duge dé cir tdi da 05 (g vién;
- Tir 60% dén dudi 70% duge dé et téi da 06 g vién;
- Tir 70% e 1én duoge dé cir tdi da 07 tmg vién.

Céac C6 dong ndm giiv ¢d phin ¢o quyén biéu quyét ¢6 quyén g6p sd quycn bicu
quyét cha timg ngwdi lai voi nhau dé de cu cac tng vién HDQT.

Trudmg hop Cod dong, nhém C6 déng tai Khoan 1 Piéu nay khéng dé cir du
s0 lwong tmg vién can thiét, HPQT dwong nhiém s& gidi thiéu bd sung (mg vién
theo nguyén tac sau:

- Uy ban Quén tri Cong ty & bd nhiém, luong thudng thude TTRQT s& (6 chirc
tim kiém, lya chon g vién phit hop vai cac tigu chudn, digu kién quy dinh
tai Diéu 11 Quy ché nay dé trinh TIDQT xem xét, dé cir:

- Cé dong, Nhém Cbd dong khong di didu kién @& cir (mg vién HDQT cé thé
2iéi thi¢u nhén sy cho Uy ban Quén tri Cong ty & bd nhiém, luong thudng
danh gid, lya chon va trinh IIDQT xem xét, dé et.
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3.

b)

Ciin cir trén céc nguyén tic tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay, trude moi dot
bau cir, HPQT s¢ xdy dung céc quy tic vé trinh tur, thi tuc, cach thic dé cur
(g vién HDQT va ding tai trén website Tdp doan trong thai gian hop 1y rude
khi tién hanh dé e,

Hé so ¢dn thiél dé dé cir tng vién HDQT:

Thanh phﬁn hé so cta tng vién HPQT duge dé cir phai bao gdm:

- Phiéu dé cir hop 1, thco miu di duge ban hanh va cdng bé trén websile cla
Tdp doan;

- So yéu ly lich cia Umg vién, chira cdc théng tin co ban gbm: Théng tin
ca nhén (ho én, ngay thang ndm sinh, dia chi cu rd, gidy to chimg thye
¢a nhén); Qud trinh cong tac; S6 ¢b phdn ma (g vién nim gitr tai Tap doan;
DRang ké khai théng tin ngudi co lién quan cia (mg vién va s6 ¢b phin nam
#ilr clia Limg ngudol;

- Ban cam kél cua g vién ve vite: i) Xdc nhdn va chiu trach nhi¢m vé su
trung thue, chinh xdc cia cdc thong tin ¢4 nhin, trinh dé chuyén mon, ning
lwe nghé nghiép do minh cung chp; i) Hiéu o va diy du nghia vu, trach
nhiém ctiia minh trong TIDQT néu duge bau lam thanh vién TIDQT; va iii)
Lam viéc trén co s& trung thuc, rung thanh, cén trong, ¢6 thién chi va vi loi
ich cao nhét ctia Cong ty va tit ca Cd déng néu duge biu lam Thanh vién
IDQT;

- Ban sao y chimg thuc cic gif}y to, tai licu lién quan dén img vién, gSm:
Gidy to chimg thue ca nhan (CMND/CCCD/TI§ chiéu); HO khau hogc gidy i
xfic nhin noi cu tri; Bing cip, chimg chi lién quan dén trinh dé chuyén méon
(néu cd).

Trudmg hop (mg vién do Cb déng, nhém CH dong dé cir, thi ngoai thanh phén

hé so theo quy dinh tai diém a khoan nay, C6 déng, nhém Co6 ddng dé cir phai

cung cap:

- Danh sich ddy dii ciia nhém cd dong dé ci;

- Gily x4c nhan sb c¢d phin ma C& dong, nhom Cé dong sé hiru hodce gidy to
trong duong cia Cong ty Ching khodn noi Co déng, nhom Co dong do mo
tai khoan hode cia Tong Cong ty luu ky va bi trlr chirng khoan Viét Nam —
V8D (tinh dén ngay chét danh sich ¢6 dong);

- Bién ban hop nhém Cé déng, trong truimg hop (mg vién do nhém Cd déng
dé cir.

Trutmg hop tmg vién do HPQT gidi thiéu bd sung, thi ngoai thanh phén hd so

theo quy dinh tai diém a khoan nay, TIDQT phai (5 chirc cude hop bat thudmg,

¢ sy tham dur ctia U}; ban Quan tri Cong ty & B& nhiém, lwvong thuéng va Ban

Tai cdu tric & Nhén sy, luong thudng, ¢ ra Nghi quyét thong qua danh séich

fmg vién HDQT duge gidi thidu bd sung.
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5.

Piéu 10.

b)

Théng tin vé cic img vién HDQT phai duge diing Lai trén website clia Cong ty
téi thiéu 21 ngdy trude ngay khai mac Cude hop BIIBCD, dé Cé dong co thé
tim hidu vé& cdc (mg vién nay truée khi bdu cir. Thong tin lién quan dén ting
vién TDQT duge cong bd tdi thiéu bao gdm:

Thong tin c¢a nhén (chi bao gdém nhimg thoéng tin d¢ xac dinh danh tin cia
mg vién, khong bao gom théng Lin lién lac cua tng vién do);

Trinh d§ chuyén mén;

Qua trinh cing tac:

Thong tin vé ngudi ¢6 lién quan.

Co ché biu cir Thanh vién HPQT:

PHDCD béu cir Thanh vién HPQT tai cude hop DIIDCD thurdng nién hojc
bét thudmg.

C6 dong thire hién béu ctr theo phuong thire bau dén phiéy, cu thé;

Mdi c¢d dong b tong sé quyén bidu quyét twong tng vai tong s6 ¢d phiin ¢o
quyén bicu quyét (bao gdm s hivu va duge iy quyen) cia ¢ dong nhin voi so
ung vién trong danh séch cin bau;
Cd dong cd thé chia tong sb quyén biéu quyét cho tat ca cde (mg vién, hojc don
hét tong s6 quyén biéu quyél cho mét hodc mdt 50 tng cir vién, hodc khdng ba
cho (g vién nao (bo phigu trong);

Ngudi tring cir duoc xdc dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xubng thip, bit dau
tir img vién ¢6 s0 phiéu bau cao nhat cho dén khi da 56 thanh vién can bau;
Trudmg hop ¢ tir hai dmg cir vién tré 1én dat ciing s0 phi€u bdu nhu nhau cho
thanh vién cudi cang thi PHDCP s¢& tién hanh béu lai thanh vién dé trong so
cac trng cur vién ¢ so phi¢u bau ngang nhau,

Viée quyét dinh phuong thire bau cir khdc ngoai phuong thire bau don phicu
phai duge BPHDCDH théng qua va phai duge cip nhit, bd sung vao Dicu I¢
Tap dodn.

Trinh ty, tha tuc biu cir duoe thye hién nhur sau:

Cé dong/Ngudi dai dién theo uy quyén cia Cd déng tham du cude hop
PDHDCD thue hién viéc bau ctr theo nguyén tic bo phiéu kin vao Thung phicu.
Thing phiéu do Ban 16 chite chuén bi dé phuc vu biu e

Ban Kiém phiéu phai tién hanh kiém tra Thiing phiéu trude sy chimg kién cia
cac Co dong/Nguoi dai dién theo ty quycn etia Co dong tham du cude hop;
Viée bé phiéu duge bit déu khi co hiéu lénh tir Doan Chi toa va két thiic khi
Cd dong/Ngudi dai dién theo Gy quyén ciia Co déng cudi cliing bo Phidu bau
vao thiing phiéu;

Trang 13



QUY CHE HOAT BPONG CUA HDQT  CONG TY CO PHAN TAP POAN HOA SEN

d)

f)
g)

h)

k)

Diéu 11.
I

a)

b)

Ban Kiém phiéu chiu Wriach nhigm chinh trong viée thong ké két qua ket qua
bau cir. Doan Chi toa phan cong mot so nhén sy gitp vige, ho trg Ban Kiém
phicu dé thue hién thu tue kiém phiéu, thong ké keét qua bau c;

Kél quéa béu cir duge théng ké ngay sau khi viée biu ctr két thic;
Ban Kiém phiéu chi théng ké nhirng Phiéu bau hop 1¢;

Ban Kiém phiéu c6 thé sir dung phuong tién ky thudt dién tir va chuyén vién
k¥ thudt ho trg trong viée kiém phiéu;

& + -3 . h - % . - . A s A - i - + £
Két qua kiém phiéu dwge Idp thanh Bién ban kiém phiéu, c¢o chir ky cla cic
Thanh vién Ban Kiém phicu;

N&i dung Bién ban kiém phiéu bao gom: Tong sb ¢b dong tham gia du hop,
téng s ¢b dong tham gia bo phiéu‘, sb va ty 1§ Phic¢u bau hop I¢; Sh va Ly 1&
Phiéu biu khong hop 1&; SO phiéu va ty & bau cho timg ting vién;

Trwéng ban kiém phiéu doc kél qua kiém phiéu sau khi hoan tét kiém phiéu.
Bién ban kiém phiéu dugc cong bd trén website ciia Cong ty trong vong 24 giy
lam viée, ké (ir thoi diém théng qua Nghj quyét cia DHDCD;

Két qua bdu ctr duge ghi nhin rong Bién ban cudc hop va Nghi quyét ciia
DIIDCD. Trong d6, ghi 16 s6 va ty 1¢ phiéu bau cho timg (g vién; Ké qua
tring ci/khong tring cir cua ting tmg vicn,

Trudmg hop bau cir HPQT cho nhiém ky méi, HDQT tring cir phai 6 chire
cudc hop diu tién cta nhiém ky trong vong 07 ngay lam viéc, ké (i ngay
két thic bau ctr. Tai cude hop diu tién cia nhiém ky, HPQT bau Chi tich
HDQT, Phé Chu tich HDQT; quyét dinh cac van dé vé nhin sy truc thude
HDQT (gdm: Céac chite danh, don vi true thude HDQT, Ban Piéu hanh va cdc
can bé quan Iy chi chdt); va quyét dinh cac vin dé khac thude thdm quyén
ctia TIDQT. Cudc hop nay do thanh vién cé sé phiéu biu cao nhit triéu tp.
Trudng hop ¢6 nhidu hon 01 thanh vién cé sé phiéu bau cao nhil ngang nhau
thi cac Thanh vién HDQT biu mdt ngudi trong sé ho triéu dp hop HPQT theo
nguyén tic da sd. Bién ban va Nghi quyét ciia cude hop phai duge cong b
théng tin trén thi trudmg chimg khodn va dang lai trén website ciia Tap doan dé
CH déng nam rd,

Cham dit tu ciach Thanh vién HPQT
PHPCDH mién nhiém Thanh vién HPQT trong cdc trudmg hop sau:

Théanh vién HDQT khong dap tmg du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
Ludt Doanh nghiép, Nghi dinh 155, Diéu 1¢, Quy ché Quén tri Tdp dodn va
Quy ché nay;

Thanh vién 1TDQT c¢6 don Ur nhigm bﬁng vin ban giri dén Try s& chinh cia
Cong ty;

Cac truong hop khac theo quy dinh phéap ludt hién hanh.
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2,

a)

b)
3.

Diéu 13.

DHDCD bai nhigm Thénh vién HPQT trong cac truong hop sau:

Khéng tham gia cdc hoat dong cia I1DQT trong 06 thang lién tuc, trir trrong
hop bat kha khang;

Céc trudmg hop khic theo quy dinh phap lugt hién hanh.

HDOQT quyét dinh triéu tdp cude hop PHDCD bét thuong dé xem xét vige
bai nhiém, mién nhiém Thanh vién T1IPQT hofic trinh PHDCH xem x¢ét tai
cude hop gin nhét ké tir thoi diém phdl sinh cic sy kién duoc quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Viée bai nhiém, mién nhiém Thanh vién TIDQT phii dwge cong bo théng tin
trén thi trudong chimg khoan theo quy dinh tai T.udt chimg khodan va Thong lr 96
hién hanh.

Béu bé sung Thanh vién TIDQT

HDQT phéi triéu tdp Cude hop BPHPCD dé biu bd sung Thanh vién TTDQT
trong cac trudmg hop sau ddy:

S6 thanh vién TIDQT dwong nhiém bi giam qua 1/3 so véi sé hrong di dugc
DHDCD thing qua. Trudng hop ndy, HDQT phai tri¢u tdp Cude hop DITDCD
trong thori han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bj giam qua 1/3;

Sé lugng thanh vién IIPQT déc lap gidm xudng, khong bao dam ty 1& theo quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 6 ciia Quy ché nay;

Trir truimg hop quy dinh tai diém a va diém b Khoan nay, DHDCD béu thanh
vién méi thay thé thanh vién HDQT da bj mién nhi¢m, bdi nhiém tai cudc hop
géin nhat.

Trinh tu. thit tue va co ché bau bé sung Thanh vién HDQT duge thue hién theo
Khoan 2 va Khoan 3 Biéu 10 cua Quy ché nay.

CHUONGV:
PHAN DINII THAM QUYEN CUA
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Nguyén tic chung v& phén dinh thAim quyén cia Thanh vién TI5i déng
Quan tri

I[IDQT phin cdp va phan céng cho timg Thanh vién TIDQT @ thye thi cic
quyen han, han mirc phé duyét va chirc ning, nhiém vy di duge mo 14 tai
biéu 5 ctia Quy ché nay.

Phén cip quyén han va han mire phé duyét:

HDOQT phén cdp cho Cha tich 1IPQT duge thay mat HDQT thye hién toan bd
hodic mdt phan quyén han va han mic phé duyét cia HDQT. Viée phin cap cho
Chii tich HDQT duge quy dinh tai Pidu 18, Quy ché Quan tri Tap doan va
Nghi quyét cua HDQT theo ting thoi ky;
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b)

g)

Chu tich 11DQT wrinh HPQT phé duydt vi¢e phin ¢dp lai cho Phé Chu tich
HDQT va Thénh vién HPQT biéu hanh kiém Tnmc, (mlm déc dwge thay mit
Cha tich HDQT thye hién toan bg (hoge mot phén) quyen han va han mic
phé duyét do HDQT phan cp cho Chi tich TIDQT. Viée phéan cép lai cho Pho
Chu tich HDPQT va Thanh vién HDQT diéu hanh kiém Tdéng Giam déc dwroc thé
hién bing Nghi quyét, Quyét djnh ciia TDQT do Chi tich HDQT ky ban hanh.

Phan coéng thue hién chire ning, nhiém vu cua HDQT:

Chi tich TDQT ¢6 thdm quyén didu phdi, phén cong cho timg Thanh vién
HDPQT thue hién cic chire ning, nhiém vu cua HDQT;

Chu tich HDQT phéan cong cho timg Thanh vién HDQT va cac Thanh vién
Uy ban thude TTDQT, cac Truong, Phé Ban chuyén trach true thude HBQT dé
thire hi¢n mdt hodc mdl s0 mang chire ndng, nhi¢m vy clia ITDQT;

Trudmg hop Chu tich TIDQT vang mit hodc khong thé xir Iy cac nhiém vu
thudng triee thi Pho Cha tich HDQT Thuong truc — Diéu hanh duwoge quycn
thay miit Cha tich HDQT thye hién phén cong cho cic Thanh vién HDQT va
bao céo kip théi cho Cha tich HDOQT,

. Chit tich TT5i ddng Quén tri va Pho Chut tich Hbi ddng Quin tri

Ch tich IIDQT ¢6 nhitng quyén han va nhigm vy sau:

Thay mat TIDQT triéu tap Cude hop PHPCD va cha toa cac Cudc hop
DITDCD;

T.4p chuong (rinh, ké hoach hoat déng ctia HDQT;

Triéu tip cudc hop HDQT; chudn bj chuong trinh, noi dung, tai liéu phuc vu
cudc hop; va Chu toa cude hop HDQT;

Diéu hanh viée thao ludn va bidu guyét thong qua cic quyét dinh cia HDQT.
Thay mit HDQT ky eac Nghi quyét, Quyél dinh ctla HPQT va ky cac viin ban
xtr ly céng vige thude quyén han, nhiém vu coa HDQT;

Thay miat HPQT giam sat qud trinh 1& chire thye hién cdc quyét dinh cia

HDQT;

Chiu trach nhi¢m dam bao vi€éc HBQ'T giri bao cdo tai chinh hang nam, bao cdo

hoat dong ctia Cong Ly, bdo cio kiém toan va bdo cdo kiém tra caa HDQT cho

cdc CO dong lai PHDCD;

Thye hién cic thim quyén quan i - diéu hanh, theo sy phin quyén tir HDQT,

cu thé gbm:

- Phén ¢fip va phan cong cho céc Thanh vién TIDQT, cic Uy ban cua HDQT
va cic Ban chuyén trach trire thude HDQT;

- Thay mit [IDQT gidm sat, kiém tra, chi dao va danh gia hiéu qua hoat dong

quén 1y — didu hanh, thyue thi chién luge, ké hoach kinh doanh, quyét dinh
ctia HBQT dbi véi Ban Didu hanh va cac CBQL khéc;

- Thay mat IHIDQT phé duyét cdc chu truong vé& ngén sach, tai chinh; phé duyét
céc du 4n diu tr thude thim quycn ctia HIDQT véa ngudi dai dién theo phap
ludl cia Cong ty;
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- Phé duyét co ciu td chire, quy ché quan trj ndi bd va cie co ché, chinh séch
ctia Cong ty;

- Phén cp cho céc Thanh vién Ban Piéu hanh va cac CBQL chu chit khac dé
phuc vu hoat déng quan trj - diéu hanh;

- Chi dinh dai dién chu sé hiru tai cic f‘nng ty con, dai dign phan von gupf’m
phén tai Cong ty lién két; B nhiém, mién nhiém, bai nhi¢m va phan cap cho
Chit tich Céng ty/Chi tich HDTV/Chi tich HDQ' kiém ngudi dai di€n theo
phép ludt tai cac Cong ty con, Nguoi dimg dau cac Chi nhénh, Vin phong
dai dién trong va ngoai nude;

- Quyét dinh va thuc hién cic cong viée nhim phye vu lgi ich cia Céng ty
theo tham quycn cia HDQT va ngudi dai dién theo phap ludit cia Cong ty;

- Céac thim quyén khac thude thdm quyén ctia HPQT theo Nghi quyél clia
HPQT tai trng thei ky.

Trong trudong hop Chi tich HDQT ving mit hoge khong thc xir Iy cac nhiém vu
thudmg trye, HPQT hoiic Cha tich HDOQT ¢ thé phan cép, phén cong cho Pho
Chu tich HDQT thye hién cac tham qu}'cn han mirc phé duygl, chirc néng,
nhi¢m vu cia Cha lich HDQT, bao gdm nhung khong gi6i han trong céc thdm
quycn sau: Tri¢u tdp va chu toa cude hop 1IDQT, Diéu hanh vige thao luiin va
bidu quyél tai cudée HPQT; Thay mdt HDQT ky vao céc Quyét dinh, Nghi
quyét ciia HDQT; Ky thay Cha tich HDQT trén céc vin ban xit ly cong viée cua
Chu tich HDQT. Viée phén cép, phin cong thé hién dudi hinh thirc Nghj quydt
ctia TTDQT hoidic duoc 1dp thanh vin ban do Cha tich HPQT ky ban hanh.

Phé Chu tich ITDQT c6 nhitng quyén han va nhiém vu sau:

Gitr nhiém vu llur{‘mg true tai HPQT, Thay mat 1IPQT va Cha tich I-]'I'IlQT dé
thye hién thim quyén cia HPQT va Cha tich HDQT theo Nghi quyét ciia
ITDQT hodc theo Vian ban do Cha tich IIDQT ky ban hanh;

Diéu phdi, xir ly cong tdc hang ngdy cia HBQT theo quy dinh phép ludt, Biéu
1&¢ Cong ty, Quy ché quan tri ciia Cong ty va theo sy phan cong tir Chu tich
HDOQT;

Thye hién cac tham quyén quan i - diéu hanh, theo sy phén cip tir Chu tich
HBQT, cu thé gom:

- La ngudi dung déu Ban Didu hanh "Tép doan, thue hign thém quyen lanh dao
va quytt dinh cdc vin dé lién quan dén hoat ddng quan ui - diéu hanh cia
Ban Diéu hanh;

- Phé duyét chu trwong, chinh sach, chi dgo diéu hanh cac cong vice trong
cac linh vue: Héi ngoai; Tai chinh — Ngdn hang; Chung khodn; Piu
Du 4n, Xdy dung; San xudit; Quan ly Hé thnng phan phdi: Km‘n doanh
néi dia; Kinh doanh xudt khiu; Nhap khau; Cung ting — Vin tai; Mua hang;
Mua nguyén vt ligu; Nhan sy; Phap ché - Kiém soat tuan (hi; Kiém soat
ndi bd: Kiém todan; T6 tung; ‘Thi tuc dang ky kinh doanh; Thy e dang ky,
ké khai thué; va céc linh vyre khic thude thim quyén quyét dinh cla
PHDCD, 1IDQT va Chu tich HDQT duge giao cho Phd Chu tich HDQT
thue hién tai cde van ban phén cép, phin qu}rén ban hanh theo ting thii ky.
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Picu 15.

b)

- Chiu trach nhiém trude HDQT, Chu tich 1IDQT va trude phap ludt dbi vai
céc thAm quyén, han mirc phé duyét da duge phén cip theo céc quy dinh tai
Diéu I nay.

- Thue hién cée chire ning quén tri - diéu hanh khac dbi véi hoat dong cia
Tép doan theo quy dinh tai Piéu 1¢, Quy ché Quan tri, Nghi quyét cua 1IDQT
va Vin ban phén ¢ip do Chi tich HPQT ky ban hinh.

Thanh vién Hji dbng Quan tri Diéu hanh

Thanh vién HDQT Piéu hanh T4 Thanh vién HPQT kiém nhiém céc vi tri

quan tri - diéu hanh cha chét trong co cu 16 chire, quan Iy cia Tép dodn.

Thanh vién 1IDQT Diéu hanh duge HPQT phén ¢ong la Thanh vién cta Ban

Diéu hanh.

Thanh vién HDQT Diéu hanh ¢6 thé dwge HDQT bd nhiém chirc vy Tong

Giam ddc. Thanh vién HPQ1 Diéu hanh kiém Téng Giam dbe thue hién céc

chire nang, nhiém vu sau:

bimg dau, lanh dao va chiu wach nhidm trwede HPQT, Cha tich HHQT va
Pho Chi tich HDQT vé cong tac quan 1y, didu hanh phét sinh hing ngay cia
Ban Téng Gidm dbc va don vi chirc nang thuéce quyén quén ly cia Ban Tong
Giam dbe;

Pé xudt HPQT xem xél, quyét dinh vé viée phan cdng, phan nhiém cho cac
Pho Téng Giam dbc dé phu trach theo linh vyre, dia ban;

Bai dién '1'dp doan trong cong lic dam phan, lam viée va ky két cac giao dich,
hop déng véi déi téc, nha cung cip, khach hang nham phuc vy hoat déng san
xuit kinh doanh hang ngay ctia Tip doan;

Bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém cic chirc danh quéan 1y trlir cdc chie danh
thude tham quyf:n cua HDQT, Chua tich HBQ'L, Phé Chu tich TIDQT;

Quyél dinh viée tuyén dung, to chire, diéu dong, luin chuyén nhén su thude
thim quyén quan ly, phit hgp véi chii truong cta HDQ'T va quy dinh Tép dodn;
Thye hién cac quyén han va nhiém vy khac phit hop véi quy dinh phap luét,
Diéu 1& va Quy ché Quan tri Tép doan va T1é théng Quy dinh ndi bo vé quan tri
Tép doan.

Trang 18

I



QUY CHE HOAT PONG CUA HPQT  CONG TY CO PHAN TAP DOAN IIOA SEN

Diéu 16.

Piéu 17.

Thanh vién Hoi dbng Quén tri Khéng diéu hanh va Thanh vién Hoi dong
Quan tri Dde lip

Thanh vién HPQ1 Khéng didu hanh va Thanh vién 1IPQT Boc lip duge
1TDQT phén cong thye hién cac chirc ndng, nhiém vy trong cdng tac:

Giam sat, danh gia hoal dong quan i - diéu hanh cta cdc Thanh vién TIDQT
Dicu hanh va cac Thanh vién Ban Diéu hanh;

Phé duyét, giam sét va dua ra y kién danh gia, thim dinh vé tinh minh bach
trong cac giao dich vai Ngudi ¢o lién quan;

Pidu phdi, theo dai, danh gid hiéu qua cha hé thng kiém todn ndi b, kiém sodt
néi bé va quan ly rii ro.

Thye hién cong tac quan hé cb déng dé dam bao sy minh bach trong hoat dong
ciia Cong ty, bao vé quyén va lgi ich hop caa C6 dong.

Thanh vién HPQT Khong diéu hanh va Thanh vién H..’:)Ql Bac lap duge
HDQT phén céng 13 Thanh vién cta Uy ban Kiém toan va Uy ban Tai chinh &
Quan hé c6 dong.

HBQT biu chon Chi tich Uy ban Kiém todn va Chi tich Uy ban Tai chinh &
Quan hé cd dong trong s6 cic Thanh vién HPQT Déc lap.

CHUONG vL:
CACPON VI TRUC THUQC HQI PONG QUAN TRI

Cic Ban chuyén trach truc thude T16i dong Quan tri

HDQT thanh ldp cic Ban chuyén wrach truc thuge HPQT dé tham muu,
gitip viée va 16 chire thue hién cac chie ning, nhi¢m vu cta cic Uy ban thude
1DQT duyce thanh lap theo quy dinh tai Picu 7 Quy che nay.

Céac Ban chuyén rach trye thuge HDQ'1 bao gbm:

Ban Chién luge & Déu v phat tién (“Ban Chién luge & Phat trién™):
Thyre hién chirc niing tham muu, hd ro va gitp viée cho Uy ban Phat (rién
Chién luegc.

Thanh phan ciia Ban Chién luge & Phét trién gbém: Trudng Ban va céc Pho Ban
la Thanh vién TTDQT. Cac Thanh vién Ban Biéu hanh va mot s6 CBOIL. cip cao
dirge HDQT phén céng dé phu trach mét s6 mang nghiép vu cia Ban. Trudng,
Ph6 Ban Chién luoe & Phat trién duoe bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém bing
Nghi quyét ciia HDQT.

Ran Chién lroe & Phat trién thye hién quyén han va nhiém vu sau:

- Khao sat, nghién ciru vi hoach dinh chién lurge phat trién trung — dai han cua
Téap doan;

- Thuc hién cédc quyé:xl han va nhiém vu khéc theo cde quy dinh tai Quy ché
nay va Quy ché t6 chirc & hoat dong ctoa Ban Chién luge & Phat trin
(néu cd).
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b)

Can cfr muc tiéu, chién luge va nhu cdu phat trién Tap doan tai timg thivi ki,
HPQT thanh lip Mang Chién lvoe & Phat trién gdm céc Phong, Ban chuyén
mon, trire thude va bio cdo cho Ban Piéu hanh Tap doan, dé thue thi cde chire
ndng, nhiém vy cua Ban Chién luge & Phat trién.

Ban Tai cdu tric & nhiin sy, lvong thudng (“Ban Tai cau (vac™): Thue hién
chite ning tham muu, hd trg v gitp viée cho Uy ban Quén tri Cong ty &
36 nhiém, Luong thuong.

Thanh phén cta Ban Tai cdu tric gém: Tridng Ban 14 Thanh vién 1IDQT; va
céc Phé Ban cé thé 1a Thanh vién TIDQT hodic 14 Cén bd quéan i cip cao do
HDPQT b nhiém. Trudng, Phd Ban Téi cAu triic duge bd nhiém, mién nhiém,
bai nhiém bing Nghj quyét cia HDQT. Trong trudmg hop cén thiét, Cha tich
HDQT / Phé Chi tich HDQT ¢6 thé chi dinh mét s6 CBQL va chuyén vién
nghiép vu tham gia vao T6 trién khai thude Ban Tai ciu tric dé thue hién cic
nhiém vu chuyén trach.

Ban Téi céu triic thyc hién quyén han va nhiém vu sau:

- Thay mdt Uy ban Quan tri & bd nhiém, luwong thudng dé thyc hién cic
chire ning, nghidp vu ciia Uy ban duge quy dinh tai Quy ché nay vi béo cdo,
chiu trach nhiém trude Uy ban Quan tri & bd nhiém, lwong thudng vé két
qua thue hién;

- Thuye hién cdc quyén han va nhiém vu khéc theo cac quy dinh lai Quy che
nay va Quy ché 10 chire & hoat ddng cia Ban Tai cau tric (néu cd).

Ban Ha trg Kiém todn: Thye hién chire ning tham muu, ho trg va giap viée cho
Uy ban Kiém toan.

Thanh phin cia Ban T8 trg Kiém todn gém: Trudng Ban 13 ¢4 nhian doc lap.
khéng 14 nhén vién Cong ty, khéng kiém nhiém chirc vu quan ly tai Cdng ty.
Ph Ban ¢6 thé kiém nhiém chire vu quin 1y, didu hanh lién quan dén nghidp vu
kiém sodt ndi bd. Truwdmg Ban va Phé Ban HS trg Kiém todn do HPQT bé
nhiém, phai thuc hién thu tuc cong bé thong tin theo quy dinh tai Tudt chimg
khoan va dugc xdc dinh la Neudi ndi bd cia Cong ty. Cac Thanh vién khac
thude Ban Hb trg Kiém todn do Chi tich TIDQT/Phé Cha tich TTRQT bd nhiém,
khéng phai 1a ngudi ndi bd cia Coéng ty, khong thye hién tha tuc cong bd
théng tin v ¢6 thé kiém nhiém chitc vu quan 1y khic lién quan dén nghiép vu
kiém sodl ndi bo.

Trudng, Phd Ban va cde Thanh vién Ban 116 trg Kiém todn phai dap ng céc
tiéu chudn dwoe tai Diéu 1€, Quy ché quan tri noi b Tip doan, Quy ché 16 chire
& hoat déng Uy ban Kiém todn va quy dinh phdp ludt hién hanh vé kiém todn
ndi bo.

Ban Ho trg Kiém toan thue hién cdc quyén han va nhiém vu sau:
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- Thay mit Uy ban Kiém toan dé thyre hién cdc chitc nang, nghiép vu ciia
Uy ban duge quy dinh tai Picu I§, Quy ché quan tri Tap doan va bdo cio,
chiu trach nhi¢m trude Uy ban Ki¢m toan vé két qua thare hién;

- Thue hién céc chire ning, quyén han khic do HPQT phén cong tai Quy ché
nay va Quy ché 16 chire & hoal dong ciia Ban HO rg Kiém todn (néu cé).

Di¢u 18, Phy trach Quan tri Cong ty

1,

)

d)

f)

£)

HBQT bb nhiém 01 Phu trich quan fri Cong ty dé ¢ vén, tham mu cho
HBPQ'T trong viée thare hién quyén han, nhiém vu ciia HPQT va trong quan hé
gitta HPQT véi DHDCD. Phu traich quan tri Cong ty duge bd nhiém,
mién nhiém, bai nhidém bing Nghi quyét ciia HDQT.

Phu trich quédn tri Cong ty phai dap (g cac tiéu chudn va dieéu kién duoc

quy dinh tai Nghi dinh 155, Diéu 1€ va Quy ché Quan trj Tép dodn.
Phu trach quan trj Cong ty thue hién cac chire ndng, nhiém vu sau:

Quén ly, diéu ph-:‘ﬁi tAt ca van dé hau cén, tai litu, dién bién, truyén dat va cong
bd théng tin lién quan dén cdc cude hop HDQT, PHDCD;

Tu vén ¢cho HPQT, cic Thanh vién HPQT, cac Uy ban ctia HDQT va cic Ban
chuyén trach true thudc HPQT vé chirc ning, nhiém vy, vai o, trich nhiém
trong ‘Tdp doan dé dam bio tudn thi quy dinh tai biéu 1¢, Hé théng quy dinh
quan (ri noi bd Tap doan, Luat Doanh nghi¢p, Luat Chirng khoan va phap luat
hién hanh;

C6 véin cho HDQT va 6 chire trién khai cic nghiép vu lién quan dén: C3 déng,
quan hé C6 dong, cong bo théng tin, bao mat théng tin, phap ché, giam sét tuan
thi, & chire can bd, chinh séch, tai cdu trie, nhim dap g cac yéu cau duge
quy dinh tai Luit Doanh nghi¢p, Ludt Chirng khoan va phap ludt hi¢n hanh;
Giam sdl viée thue hién cong bd thong tin (rén thi trudng ching khoan, truyén
dat théng tin cia HPQT dén cic don vi ¢ trach nhiém lién quan va cong tac
quan hé c¢b dong;

T6 chire va theo ddi viée thue hién cdc 10 trinh @& hoan thién Hé théng quy dinh
ndi bo vé quan tri Tap dodn va tham vén cho IIDQT vé cic thong 18 quan Lri
cong Ly dé dap ang nhu cu cia HDQ'T va DPHPCD;

La cdu ndi, truyén dat thong tin gitta TIDQT, cdc Uy ban cia TIDQT, céc
Ban chuyén trach true thude TTDQT, Ban Diéu hanh trong qué trinh van hanh
Hé théng quy dinh ndi bo vé& quan tri Tap doan;

La déu méi lién lac, tiép nhén théng tin va tham gia giai quyét cic v kién,
khiéu nai, thic miic vé quyén loi cia C6 déng;
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h)

Pidu 19.

d)

Ky duyét va dong dau vao cdc van ban, chimg tir thuge pham vi cong vige dugce
iy quyen hodc duge phén cdng, phin nhié¢m;

Quyén va nghia vy khic theo Piéu 18, Quy ché Quan wi Tép doan, céc
Nghi quyét, Quyét dinh ctia ITDQT véa quy dinh phap luat hién hanh.

Thw ky Céng ty

Khi xét thdy can thiét, IIDQT bd nhiém (cac) Thu ky Cang ty dé hé tro, gitip
viée cho HDQT thue hién cac chire ndng, nhi¢m vy cia ITPQT. Thu ky Cong ty
dwoe bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém bing Nghj quyét cia IIDQT.

Thu ky Cong ty ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau:

Thira hanh TTDQT @& (huc hién cong tac tridu tAp, chudn bi hdu cin, téng hep
tai li¢u tai cac cude hop HPDQ'1 va BPHDCD;

Tham dy, ghi chép Bién ban cac cude HPQT, BPHRCD, Thu ky Céng ty phai
ky tén vao cdc Bién ban cudc hop va chiu trach nhi¢m vé& tinh trung thue, chinh
xéc cna ndi dung trong cic Bién ban;

116 trg, gitp vig¢e cho HNDQT, cac Thanh vién HPQT, cée Uy ban cta ITDQT va
cac Ban chuyén trach true thude [IDPQT trong viée thyre hién cdc chire niing,
quyén han duge giao;

Quan ly, luu trir, bao mét, trich xufl va cung cap (khi can thiét) dbi vai cac
théng tin vé quan tri cong ty; ban sao Bién ban cude hop, Nghi quyét va Quyét
dinh cia HDQT; thing tin vé ¢d dong, danh sach ¢ dong; va cic théng tin khéc
¢6 lién quan dén tinh hinh tai chinh, san xuét kinh doanh ciia Tép doan;

Chju s chi dao, didu phdi tir Phu trach Quén tri Céng ty trong viéc trién khai
cac chirc ning cia Phu triach Quan tri Céng ty:

Quyén va nghia vu khéc thco quy dinh tai Dicu 18, Quy ché Quan tri Cong ty va
quy dinh phap luit.

HDQT thanh lip Van phong HPQT & Cha tich [IPQT (*Van phong HBQT™),
1a don vi tre thude HPQT, thye hién chire niing tham muu, hd tro, gitp viée
trong qué winh thye hién nhi¢ém vy, quyén han ctia HDQT, cic Thanh vién
HDQT, cic Uy ban cia HPQT va cdc Ban chuyén trach trye thude HDQT.
Viin phong HBQ'T do Phuy trach quan tri Cong ty chi dao, diéu hanh trye tiép, va
bao gom cic chire danh sau: (cac) Thu ky Céng ty: Trudng, Phd Van phong
1TDQT; cic Truong Phong / Ban / B¢ phdn nghiép vu: va cde chuyén vién
phu trach nghiép vu.
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QUY CHE HOAT DONG CUA HPQT  CONG TY CO PIIAN TAP POAN HOA SEN

Dicu 20.

1.

b)

Pidu 21.

CHUONG VII:
CUQC HOQP CUA HOL PONG QUAN TRI

Cac cude hop ciia HDQT trong nhi¢m ky

Trong nhiém ky, IIDQT ¢6 thé hop thudng ki hodic hop bét thudng. Chu tich
HDOQT quyét dinh viée ridu tap, thoi gian, dia diém va Idp chwong trinh nghij sy
cho céc cudc hop. Riéng dbi voi cude hop thuang ky, [IDQT phai hop it nhét
méi quy 01 ln.

Tai cude hop HPQT thudng ky, 1IDQT xem xét, thao ludn, biéu quyét
théng qua hodc quyét dinh céc véin dé sau:

Bdo cdo cta cic Uy ban ciia HPQT, cdc Ban chuyén trich trye thuée HDQT vé
viée thue hién cidc chire ning, nhi¢m vu duge giao;

Béo céo cia Ban Didu hanh vé cong tic quan tri - diéu hianh; két qua va
ké hoach san xudt kinh doanh trong ky; tinh hinh tai chinh trong ky; Céc
nhiém vu do TIDQT chi dao trién khai; cac van d& khac lién quan dén hoat dong
cua Tép doan;

Céc chu trwong, d& xudt khac thude thim quyén quyét dinh ciia [TDQT.

Cude hop HBQT bat thutmg dugce 6 chire khi HDQT xét thdy céin xem xé1,
thio ludn, biéu quyét théng qua hodic quyét dinh cdc néi dung dét xudl, ¢in ¢6
Sir quyét dinh ctia HDQT hodc khi nhin duge dé nghi triéu tdp cudc hop theo
cac truong hop duge quy dinh tai Khoan 4 Piéu 32 Diéu 1& Tap doan.

Cudc hop ctia HPQT c6 thé duge 16 chire theo hinh thitc true tiép hodc
trre tuyén.

Trinh tw triéu tip, t chite va co ché bién quyét tai cude hop HDQT

Cha tich IIDQT quyét dinh thoi gian, dia diém 16 chirc va chuong trinh nghj su
cua cudic hop [HPQ'T

Cén cit chuong lrinh nghi sy cua cuge hop, Cha tich HDPQT quyét dinh
thanh phéan tham dr cude hop theo cde nguyén tic sau:

T'at cd Thanh vién HDQT va Thanh vién Ban Piéu hanh phai tham du cude hop.
Trudng hop HDQT thao ludn, trao déi cac vin dé cin bao mat, Chu tich HBQT
qu:.rét dinh viéc Ban Diéu hanh khong tham di cude hop;

Khi xét thdy can thiét, Cha tich TTDQT wiéu tdp mdt s6 can bd quan tri hodc
CBQL chui cht dé tham dy cudce hop;

Phy trach Quan tri Cong Ly va Thu ky Céng ty phai tham du cude hop dé didu
phéi chuong trinh cude hop va ghi nhdn Bicn ban cugc hop.
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QUY CHE HOAT PONG CUA HDQT  CONG TY CO PHAN TAP DOAN HOA SEN

Giri Thar mai hop TIDQT:
Thir méi hop TIDQT do Chi tich HPQT ky ban hanh:

Vin phong HDQT ¢o trach nhiém giri Thu mai hop HPQT cho cdc thanh phin
tham dur cude hop. Thu méi hop duge griri bing thu di¢n tir hogc bing phuong
thire khac ma cic thanh plnn tham dir cude hop ¢6 thé nim duge thong tin cla
cuoe hop;

Thu mdi hop phdi duge giri chdm nhét 10 ngay k& tir ngdy du kién 16 chire
cudic hop.

Chuéin bi ndi dung va giri tai liéu phuc vu cude hop 11DQT:

Céc don vi c6 trach nhiém lién quan phai chuén bi, hoin thién céc bao cdo,
o trinh va tai liéu phuc vu cudc hop thco ndi dung chuong trinh nghi sy da

dwge xdc dinh tai Thu mai hop HDQT va g bing thu dign to dén nhén sy
duge phan cong tiép nhén, tdng hop tai liéu cude hop thude Van phong HPQT:

Vin phong HPQT ¢6 trach nhiégm téng hop cac tai li¢u dd nhin dugce dé gui cho
céc Thanh vién HDQT bing thu dién tir, chdm nhit 05 ngay trwée ngdy t6 chite
cudce hop;

Viée nhén va gai cdc tai ligu cdn bao mdt duoge thue hién theo chi dao cla
Chu tich TTRQT, Phé Chu tich HDQT.

Diéu kién dé tién hanh cude hop 1IPQT:

Céc cude hop ciia TIPQT lin thir nhat chi duge tién hanh khi c6 it nhét 3/4 s6
thanh vién IDQT ¢6 mat trye tiép hode thong qua ngudi dai dién (nguoi dugc
1y quyén) du hop;

Trudng hop khong di s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai dugc
trigu tdp lai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thit nhét. Cudc
hop tri¢u tap lai duge tién hanh néu cé hon mol nira (1/2) sé thanh vién 1IDQT
dy hop.

Trinh tu dién bién cude hop 11DQT:

Cha tich HPQT la Chua toa cude hop HDQT. Truomg hop Chu tich TIBQT
khong thé cha toa cude hop, thi Phé Cha tich HPQT la Chi toa cude hop hodc
HPQT sé& chi dinh 01 Thanh vién TIDQT la Chu toa cude hop;

Chii toa cude hop chi dinh Phu trach Quan tri Cong ty hodic Thu ky Cong ty lam
Thur ky cude hop;

Thu ky cude hop chiu trach nhi¢m kiém tra vi bdo cdo cho Chit toa cudc hop
sir O mil, vang mat cua nhitng ngudi dugc moi tham dy cude hop. Trudng hop
6 ngudi ving mat thi phai néu ré 1y do.

Céc Thanh vién Ban Diéu hanh, cac cdn bd quéan tri va can bd quan Iy chi chdt
duge phan cong tham du va béo céo tai cude hop, ¢o trach nhi¢m trinh bay

trurdie HDQT cée bao cdo, to trinh lién quan dén chwong trinh nghi su theo sy
diéu hanh ciia Chi toa cudc hop;

HDQT théo ludn, cho ¥ kién va biéu quyét déi véi cac vin dé trinh HDQT.
Chn toa cudc ht}p didu phm viée thao ludn va bicu qu}fct cua cac Thanh vicén
HDQT. Vige trién khai cdc ndi dung khac ngoai chuong (rinh nghi sy do
Chit toa cude hop quyét dinh.
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QUY CHE HOAT DONG CUA HPQT  CONG TY CO PHAN TAP DOAN HOA SEN

) Co ché bidu quyét tai cude hop HPQT:

- HDQT biéu quyél timg béo cdo, tir trinh va vin dé trinh HDQT tai cude hop.

Vice bidu quyét cé thé duge thyre hign truc tiép tai cude hop, hode thing qua
phuong tién di¢n tr, hodc thong qua y kién bang vin ban, fax, thu di¢n ti;

M3i (hanh vién HDQT hoiic ngudi dirge iy quyén ciia Thanh vién HDQT 6
mit true Giép tai cude hop HIDQT 6 01 quyén bidu quyét. Quyén biéu quyét
duoc thé hién dudi hinh thire Phiéu biéu quyét. Truimg hop HDQT
bifu quyét céc ndi dung v& giao dich voi Ngudi ¢ lién quan, Thanh vién
HDQT hwrdng loi tir giao dich hoiéic xung dot loi ich véi Tép doan thong qua
giao dich @6 s& khong co qu}':in bidu quyél va sur ¢d mit ctia Thanh vién d6
trong cude hop khong duge tinh vao s6 lugng tham dy tdi thiu cin thidt dé
td chite cudc hop HDQT;

Viée bidu quyét cua HPQL phai thé hién ro y kién: “Tén thanh” hoic
“Khong tan thanh™;

- Nghi quyét ciia HDQT duoc théng qua khi trén 50% sO Phidu bidu quyét

tdn thanh. Trudng hop s6 Phiéu biéu quyét “Tén thanh” va “Khdng tin
thanh™ ngang bang nhau, thi Phiéu bidu quyét ciia Chi tich HPQT 14 phiéu
quyét dinh, trudmg hop Cha tich HDQT khéng biéu quyét thi Phiéu biéu
quyét ciia Chii toa cude hop la phiéu quyét dinh.

g) Cudc hop HBQT két thac khi (it ca bao cdo, tir trinh, néi dung trinh HDQT da

h)

durge thao [uan va biéu quyét. Truong hop can thiél, Chii toa cude hop phét bidu
két ludn cudc hop;

Vin phong HDQT ¢6 trach nhiém kiém tra, thu hdi cdc béo cdo, tai lidu can
bao mat dudi dang vin ban gidy sau khi két thiie cude hop;

i) Thu ky cudce hop ¢é trach nhiém ldp Bién ban va Nghi quyél ctia cude hop

Piéu 22.
I
a)

sau khi két thie cude hop.
Bién bin cude hop va Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT
Bién ban cugc hop 1IDQT:

Bién ban cudc hop HPQT duge ldp sau khi két thic cudc hop dé ghi nhin cac
dién bién tai cude hop, va phai duge hoan thanh trong thoi gian hop ly ké tir
ngay dién ra cude hop. Dbi vai cude hop HPQT thudng ky, Bién bin cude hop
phii durge hoan thanh trude khi dién ra cude hop thudmg ky tiép theo.

b) Bién ban cudc hop cd cac ndi dung chinh sau:

- Thoi gian va dia diém dién ra cudc hop;
- Chu toa va Thu ky cude hop;

- ‘Thanh phén tham dy cude hop:
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QUY CHE IIOAT PONG CUA HPQT  CONG TY CO PIIAN TAP POAN HOA SEN

d)

d)

- T'ém tit dién bién va cic ndi dung trinh HDQT thao ludn, biéu quyel lai
cudc hop;

- Tém tit ndi dung thao ludn va két qua bidu quyét cia TTRQT tai cude hop;
- Toan van Nghi quyét cia HDQT;
- Thai diém két thie cude hop.

Bién ban cude hop HPQT phai ¢o chit ky cia Cha tea, Thu ky cuge hop va cac
Thanh vién HPQT dy hop;

Bién ban cude hop va cdic tai liéu luu hanh trong cude hop duge luu et theo
quy dinh, duge bao quan va st dyung theo ché d6 mat, Viéce trich yéu, sir dung
cac ndi dung trong Bién ban cudc hop do Vin phong HDQT thye hién theo sy
chi dao tir Phu trach Quén tri Cong ty (trong trudmg hop trich yeu dé gt cho
cac don vi ndi bd) hodc Cha tich HDQT/Pho Cha tich TTIDQT (trong lrudng hop
trich yéu dé giri ra bén ngoai).

Nghi quyét cia TTDQT:

Nghi quyét cia HPQT 13 hinh thtrc dé cy thé hoa céc ndi dung da duge [TDQT
biéu quyét thong qua tai cude hop 1TDQT. Nghi quyét cia HDQT phai duge
hoan thanh cting lic vdi Bién ban cudce hop HBQT;

Cha tich HPQ1 hodic Phé Cha tich TIRPQT thay mit HPQT ky ban hanh
Nghi quyét cia HPQT;

Céc ndi dung da duge ghi nhin trong Nghi quyét ciia HPQ'T ¢6 gia trj thire hién
ké tir thoi diém duge HPQT biéu quyét théng qua

Sau khi dugce ban hanh, Nghi quyét ctia IDQT ¢6 thé duge trich yéu, giri cho
cac Thanh vién Ban Didu hanh, cdc Cén bd quan ly chi chdt va cic Trudng
don vi dé 16 chire thue hién chi trwong, chi dao cia HPQT. Viée trich yéu,
thong béo nodi dung Nghi quyét cia HDQT do Vin phong HPQ'T' thye hién theo
chi dao tr Phu trach Quan trj Cong ty (trong (rudmg hop trich yéu dé guri cho
cac don vi ndi bd) hodc Chi tich HDQT / Pho Cha tich HPQT (trong trirong
hogp trich yéu dé guri ra bén ngoai);

HDQT giao trach nhiém cho Van phong HDQT th chirc theo doi, kiém tra, dén
dde tinh hinh thue hién cac nhiém vy, cong viée di duoc HDQ giao cho céc
don vi thue hién. Pinh ky hang théang, cdc don vi co trach nhiém lién quan gui
bdo cdo tién do, két qua thye hién cdc céng viéc, nhiém vy duge giao cho
Vin phong HPQT dé téng hop, danh gi4, trinh TTDQT xem xét tai cude hop
thutmg ky gén nhal.,
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QUY CHE HOAT DONG CUA HPQT  CONG TY CO PHAN TAP DOAN HHOA SEN

3.
a)

b)

Diéu 23.

b)

(,}uyét dinh ctia HRQT:

Quyét dinh cia HDQT la van ban mang tinh cé bi¢t, duge ban hanh nhiim
quy dinh, dieu chinh va &p dung cho mot vén dé cu theé trong pham vi
cha trwong da duge HDQT bicu quyét, thong qua tai Nghi quyél cia HDQT,
Quyét dinh cia TIDQT duge ban hanh cin i trén ndi dung Nghi quyét cia
HDQT;

Chu tich HDQT hodéic Pho Chi tich HDQ'T thay mat HPQT ky ban hanh
Quy¢ct dinh cna I11DQT.

) _ CHUONG VII: _,
CHE DQ BAO CAO CUA HQI PONG QUAN TR

Ché dj bao cio ciia Hi déng Quan tri ddi véi Dai hoi dong cb dong
HDQT thue hién ché d@b bao cdo cho PHDCD theo 02 phuong thite sau:

Cong b thong tin (dinh ky hofic bt thudng) trén thi truimg chimg khodn theo

quy dinh tai Thong tu 96;

Bdo céo trye tiép trude DITDCD (ai cic cude hop DHOCD,

i véi cée cong b théng tin (vén thi truong chirng khodn:

Céc cing hn'E:i théng tin trén thi truong chimg khodn phai ddp (mg yéu ciu vé

ndi dung, thé thirc va sir dung dang biéu miu duge quy dinh tai Thong tur 96;

Viée cong bd théng tin phai dugc thuce hién diy di, chinh xae, ding thai han

quy dinh.

D&i vai cic bio cdo true tiép trude PHPCD tai cac cude hop DIIDCD:

HDQT lap va trinh bay céc bao cdo dinh ky lai cic cude hop DHDCH thuong

nién theo quy dinh tai Khoan 3 Dicu 139 Ludt Doanh nghiép.

Cdc bao cdo dinh ky cta HDQT phai dam bao ¢6 cac ndi dung sau:

- Thanh phin va co ciu cia HDQT, trong dé xdc dinh wr cach phap Iy va
chirc nang, nhiém vu cta tirng thanh vién trong HDQ'T;

- Chite néng, nhiém vu va két qua hoat ddng cua céic Uy ban ciia HPQT, céc
Ban chuyén lrach trye thude HDQT;

- Tdng két hoat déng ctia HPQT, céc cude hop va cde Ngghi quyét ciia HDQT
duge thong qua trong ky bao céo;

- Két qua hoat dong va két qua danh gid, gidm sat cia thanh vién HDQT
Déc 1dp vé hoal ddng cia HBQ1;

- Thii lao, chi phi hoat dong céc lgi ich khic cia ITDQT va timg Thanh vién
HDQT:

- Két qua gidm sét cia HDQT dbi v&i Ban Diéu hanh va caec CBOL khac;

- Béo cdo dénh gid vé cic giao dich véi Ngudi o lién quan;

- Két qua thuc hién chi triong, quyét dinh cua DPHDPCD da duge thong qua tai
cdc cude hop trude cua DPHDCD;

- Cic ké hoach trong twrong lai.
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QUY CHE HOAT DONG CUA IIPQT  CONG TY CO PHAN TAP DOAN HOA SEN

c)

d)

Dicu 24.

b)

Céc bdo cdo dinh ky cia HDQT tai cude hop DHDCD thwong nién phai duge
BHDCD théng qua. Vige DHDCD thing qua toan vin bdo cdo dinh ky cia
HDQT tai cude hop thuwdng nién 13 cin cir dé HDQ1 gia han tién do thue hién
cac chi trrong da duge DHDCD théng qua lai cac cudce hop truoe do.

1TPQT ldp va trinh bay cic bao cao l.};":'it thudmg lai cic cude hop DHPCD
bat thudong. Noi dung cua cic bdo cao bat thuong duge cin cir va tay thude vao
noi dung chuong trinh nghj sy cia cude hop DIIPCD bat thudng.

Ché @b bdo cdo ciia Ban Piéu hanh va cic chire danh, dom vi true thude
Héi ddng Quan tri ddi véi Hoi dong Qudn tri

Ban Diéu hinh va cdc chire danh, don vi true thude 1IDQT ¢6 trach nhiém
thue hién ché d6 béo céo dinh ky va bdo cdo ddt xuit cho HDQT thgo quy dinh
tai Eheu 1&, Quy ché Quan tri Tap doan, Quy ché nay va Hé lhﬂng Quy dinh ndi
bd vé quan trj Tap doan,

Bao cdo dinh ky:

Ban Biéu hanh va cac chite danh, don vi trie thudc HPQT bdao cdo cho HPDQT
ve lien dd va két qua thue hién cdce chire ndng, nhiém vu va cong vige duge
HDPQT phén cong theo dinh ky (thang, quy, 06 thang, ndm...);

Ngui ding déu Ban Diéu hanh (Phé Chi tich HDQT vi/hode Téng Gidm dbc)
va ngudi ditng du cac dom vi true thuge HPQ'L (Truéng/Phé Ban chuyén trach
triee thude HPQT, Trudng/Phé Vian phong HDQT) cé trach nhiém thay mit cho
don vi ctia minh dé béo céo trye tiép trude TIDQT,

Bao cao dot XUAt:

Ngoai céc bio cdo dinh ky, HPQT hoie cdc Uy ban ciia ITPQT ¢6 thé yéu cau
Ban Pidu hanh va cdc chiic danh, don vi trire thude HDQT bao cdo trye t;cp
hoidic bang van ban, hodc cung Lap thong tin lién quan dén cdc mang cong viée
thude chitc nang, nhiém vu, quyén han duge giao dé phuc vu cong lic cia
DQT;

Trudmg hop phat hién c6 rii ro, hofc cac sy vi¢e dot xuit ¢6 kha ning inh
huong dén cac hoat dong binh thudng cia Tdp doan, nhu: Uy tin. thwong higu
Tép doan; Thay ddi, bién dong v& nhén su chii chét; Cac van dé lign quan dén
von, tai san cua Tdp doan; Cac vin dfe lién quan dén tinh tudn thi phap ludt khi
hoat dong; Quyﬂn loi ctia dbi lac, ¢ déng, ngudi tidu ding; va céc sy viée khac
néu xét thdy chn (hié, Ban Biéu hanh va cdc chitc danh, don vi trye thuje
IIDQT c¢o trach nhiém bao cdo kip thoi cho TIDQT, Cha tich HDQT, Phé Chu
tich HBQT dé chi dao hudng giai quyét.

Céc don vi bao céo phai thiét 1ap va duy i ché do thong tin bdo cdo ddi vai
HDPQT, bao gom ca cach thire giri / nhin thong tin, bdo cao mgt cach kip thoi,
an toan, bao mét.

Cic don vi bdo cdo chiu trach nhiém vé chit lugng, ndi dung cia céc théng tin,
bio cdo cung cAp cho HDQT. Cic (héng tin, bdo cdo phai dam bao tinh
chinh xéc, ddy du, ding trong tim, phin 4nh dung tinh trang thyuc t& va dap (mg
yéu cau vé cung cép thong lin clia HDQT.,
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Pidu 25.

.

Diéu 26.

CHUONG IX:
NGAN NGUA XUNG POT LOT iCH

Trach nhiém trung thwe va ngin ngia xung dit lyi ich

Thanh vién 1IPQT c¢o triach nhiém céng khai cée lgi ich lién quan theo quy dinh
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, cdc viin ban hudng dan thi hanh, Diéu 1é
vi Quy ché quan tri Tip doan, khéng duge phép sir dung nhimg co hoi
kinh doanh ¢ta Cong ty vi muc dich c4 nhin, khong dugc st dung nhitng thing
tin o duge nhéy chire vy ctia minh dé tu loi hay dé phuc vu lgi ich cua td chire,

ca nhin khace,

Thanh vién HPQT true tiép hofic gidn tiép duge hrong loi tir mét hop déng
hodc giao dich da duge ky két hodc dang du kién ky két vai Cong ty va bidt
ban thin 1a ngwdi cd lgi ich trong 6 cd trach nhiém cong khai ban chét,
ndi dung cia quyén loi dé truée HDOQT.

Thanh vién HPQT khong duge biéu quyét dbi véi cac giao dich ma thanh vién
dé hode ngurdi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gom cic giao dich
ma loi ich vil chit hay phi vil chdt cia thanh vién HPQT do6 chua duoc
xac dinh.

Cic nguyén tic kiém sodt giao dich véi Ngwoi ¢é lién quan

Céc giao dich véi Ngudi ¢d lién quan ddu phai duoe DITDCD hodc 1TDQT
xem xél, chiip thudn theo dimg thim quyén, trinh ty, tha e duge quy dinh tai
Didu 1& va Quy ché quan tri Tap doan.

Céce Nghi quyét cia TIDQT hodc cia DITDCD vé viée thong qua céce giao dich
véi Nguii ¢o lién quan déu phai duge cong bd thong tin theo quy dinh
phép ludt hién hanh.

Uy ban Kiém todn ¢ trach nhi¢m thay mat HDQT, PHDCD kiém tra, gidm sat
qua trinh thye hién giao dich, dam bao cac giao dich duge thuc hién ding quy
dinh phap luat, bao v& quyén va loi ich cta Téap doan,

Két qua cua giao dich phai duge bao cdo cho cfap phé duyét giao dich (PHBPCD
hodc HPQT) tai cude hop thudng ky oan nhét, sau khi da hoan thanh giao dich,
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Pidu 27.

L.

LN

6.

Pidu 28.

CHUONG X:
CAC QUY PINH KHAC

Thit lao va chi phi hoat déng ciia T15i déng Quan tri

Thanh vién 1IDQT duge nhdn tha lao cho cong viée cia minh. Thanh vién
HDQT dwge thanh todn cde khoan chi phi di lai, an, & va cdc khoan chi phi hop
Iy khéc theo quy dinh khi thie hién nhiém vu duoe giao bao gdm vide tham gia
cac cude hop caa TTDQT.

Tai cude hop thuéng nién, PHPCP phé duyél tdng ngin sach thit lao va chi phi
hoat dong cho HDQ'1 vi cic chirc danh, don vi trye thude IIDQT. Trong pham
vi tong ngin sach di duoc PHDCD phé duyét, TTDQT quyét dinh mire th lao
cu thé cho timg Thanh vién HPQT va cic chirc danh, don vi trire thude IMQT
cdn cir vao vi tri, vai trd, chirc ndng, nhiém vu v trach nhiém cia tmg nguwdi.
Ngoai thit lao cho cong viée tai TTDQT, thanh vién TDQT cé thé dwoc nhan thi
lao, chi phi hoal ddng va cac khoan lgi ich khac tir Cong ty con, Coéng ty
lién két thude Nhom Cong Ly [Toa Sen ma thanh vién TIDQT la dai dién phin
von gop / ¢ phin ctia Cong ty tai cac Cong ty do.

Thanh vién 1IDQT nidm giit cac vi tri thudc Ban Diéu hanh ¢ thé duge tra thém
khoan thu nhdp tir céc chirc danh didu hanh,

Mire thii lao va cac khoan lgi ich khae cia Thanh vién HPQT phai duge cong
b trong Bao cdo thuomg nién va Tai liéu phuc va Cuge hop PHBRCD thuong
nién cia Cong Ly.

Thi lao va chi phi hogt dong cua HDQT dugc tinh vao chi phi cua Tap doan va
thure hién theo diing quy dinh phép luat vé thué hién hanh.

Ciic Quy ché géin lién véi Quy ché hoat ddng ciia TTdi ddng Quan tri

Ngoai Quy ché nay, HPOT xily dung va ban hanh cdc Quy ché td chic va
hoat dong cua cua cic don vi rue thude HPDQT, bao gdm nhung khong gidi han
trong cac don vi sau:

Uy ban Kiém toan thude 1TDQT va Ban T8 trg Kiém toan trie thude HDQT:
Uy ban Quan tri Cong ty & bd nhiém, luong thuéng va Ban T4i cdu trae & bd
nhiém, luong thudng;

Vién phong HDQT & Chu tich HDQT;

Cic Uy ban khéc thude TTRQT va cée Ban chuyén trach khac trre thude HPQT
néu xét thiy cin thiét,

Céac Quy ché td chire va hoat déng clia cac don vi duoe liél ké tai Khoan | Didu
nay la nhimg Phu lue gin lién va khong thé tach roi khoi Quy ché nay.
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QUY CHE IIOAT DONG CUA HDQT  CONG TY CO PHAN TAP POAN HOA SEN

Pidu 29.

Pidu 30.

CHUONG XlI:
PIEU KHOAN THI HANH

Sira d6i va bo sung

Viée sira dbi, bd sung Cuy ché nay phai dugec DPHPCD xem xél phé duyél,
trir truedmg hgp DHDCP dy quyén bang Nghi quyét cia BHDCD cho HRQT
sira doi, bd sung Quy ché.

Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gém 11 Chwong va 30 Diéu, da duogec PHDCD Céng ty Co phin
Tdp doan TToa Sen nhét tri thong qua.

Quy ché nay la duy nhét va chinh thitc ctia Cong ty C4 phén Tap doan Hoa Sen,
Céc vin ban do Céng ty ban hanh trwGe diy trdi véi ndi dung Quy ché nay déu
khéng con hiéu lwe thi hanh, Cdc vin ban cép dudi ban hanh khéng duge trdi
vai cdc ndi dung trong Quy ché nay. Néu vi pham s& khong ¢6 gid tri hiéu lyc
thire hign.

K¢é tir thoi diém ban hanh Quy ché nay, TIDQT cé trach nhiém xay dyng, hoan
thién va ban hanh cac Quy ché (6 chire va hoat dong cia cic Don vi duee lidt k&
tai Khoan 1 Bidu 28 ctia Quy ché niy.

Quy ché nay co hiéu lye ké i nja}f ky ban hanh. f.-

.~ [TM. HOI PONG QUAN TR /-
L CHU TICH —
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